INSTRUKCJA OBStUGI IZYDORA 2019

Tworzenie konta

Wejdz na strone https://www.rzeszow.oaza.pl/izydor/.

Jesli jestes animatorem, kliknij ,Rejestracja animatorow”

Wypetnij wymagane dane i kliknij ,Utwoérz konto”.
Otrzymasz maila z Izydora, kliknij w wystany tam link, zeby potwierdzi¢ rejestracje.
Po potwierdzeniu rejestracji mozesz sie zalogowac i zgtosi¢ uczestnikow.
Jesli chcesz zgtosic sie do postugi jako animator musisz poczekad na potwierdzenie
Twojego konta przez DOR (trwa to zazwyczaj jeden dzien).

o Po potwierdzeniu konta mozesz sie zalogowac i zgtosi¢ do postugi.
Jesli nie jeste$ animatorem, a chcesz zgtosi¢ uczestnikdw na oaze, kliknij ,Rejestracja zgta-
szajacych”.
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o Woypetnij wymagane dane i kliknij ,Utwoérz konto”.
o Otrzymasz maila z Izydora, kliknij w wystany tam link, zeby potwierdzi¢ rejestracje.
o Po potwierdzeniu rejestracji mozesz sie zalogowac i zgtosic¢ uczestnikéw.

Zgtoszenie uczestnikow na oaze

Kliknij przycisk ,Zgtos uczestnikow” widoczny na gtéwnej stronie (przycisk jest widoczny
jezeli zapisy na oaze sg otwarte).

Podaj swoje dane nie zapominajgc o podaniu poprawnego telefonu kontaktowego, nastep-
nie kliknij ,Utworz liste uczestnikéw”.

Przeczytaj doktadnie informacje na niebieskim tle.

Podaj wymagane informacje dotyczace uczestnika i kliknij ,Zapisz tego uczestnika”. W ten
sposdb wprowadz kazdego uczestnika. Uwaga! W polu zaliczka podaj kwote, ktérg przyja-
te$ od uczestnika w parafii. Przy zapisywaniu uczestnikdw pamietaj takze o ograniczeniach
wiekowych, o ktérych pisaliSmy tutaj: http://www.rzeszow.oaza.pl/zaproszenie-na-
rekolekcje-oazowe-2019/

Wszystkich uczestnikéw, ktérych zgtaszasz, umiesc na jednej liscie, bez wzgledu na stopien
i turnus, na ktéry jada.

Kiedy lista bedzie gotowa, kliknij przycisk ,Wyslij do DOR”. Po wystaniu do DOR nie mo-
zesz juz edytowac listy.

Zaptac zaliczke za wszystkich uczestnikéw (réwniez za rezerwowych) zgodnie z danymi
przelewu podanymi na niebieskim polu (zwrd¢ uwage na tytut przelewu). Bez wptaconej
zaliczki uczestnicy nie zostang przydzieleni w systemie na wybrane rekolekcje.

Osobom, ktére ostatecznie nie pojadg na rekolekcje, zaliczka zostanie zwrécona.

Poczawszy od tego roku catos¢ kwoty wptacanej na rekolekcje bedzie wptatg na konto
bankowe przed turnusem wakacyjnym. Nie bedzie mozliwosci uiszczania pozostatej kwo-
ty podczas przyjazdu do osrodka rekolekcyjnego. Pozostatg kwote za rekolekcje wakacyj-
ne ptatng w nieprzekraczalnym terminie do 10 czerwca 2019 r. bedzie mozna uiszczaé
woweczas gdy w przy liscie zgtoszonych uczestnikow pojawi sie komunikat ,Zaptaé pozo-
statg kwote”. Komunikat ten powinien pojawic¢ sie po 4 czerwca 2019 roku.
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Zgtoszenie animatora do postugi

e Aby zgtosic¢ sie do postugi kliknij przycisk ,Zgtos$ sie do postugi”.

e lzydor moze poprosi¢ o poprawienie podstawowych danych (,Dane”). S3 one potrzebne
m.in. do ubezpieczenia OC, ktdrym s3 objeci animatorzy.

e Potwierdz aktualno$¢ danych z profilu (,Profil”). Jesli wszystko jest aktualne, kliknij ,Za-
pisz”.

e Przejdz do dodania zgtoszenia (,Zgtoszenie”). Wypetnij informacje nt. dotychczasowej po-
stugi (poprzednie rekolekcje i grupa w ciaggu roku) oraz preferencje dotyczace postugi wa-
kacyjnej (wybierz turnus [albo kilka], rodzaj postugi (na ogét jest to wybor animator gru-
py/muzyczny) a jesli chcesz dodaj uwagi). W uwagach mozna wpisa¢ dowolne informacje
na temat przysztej postugi (zwtaszcza typ oazy i stopien, ew. inne zyczenia) pamietaj jed-
nak, ze s to jedynie Twoje sugestie.

o Jesli jestes w 100% pewny, ze zgtoszenie jest prawidtowe kliknij ,WYyslij zgtoszenie
do DOR". Jesli potrzebujesz chwili czasu do namystu kliknij ,Zachowaj zgtoszenie
bez wysytania“. Zgtoszenie wystane do DOR nie moze by¢ juz edytowane przez animatora!

Uwagi dla Animatordow:

e  Wszyscy, ktorzy nie majg konta w IZyDORze mogg sie sami zarejestrowac korzystajac
z formularza “Rejestracja animatoréw” (link na stronie powitalnej). Po rejestracji trzeba po-
czekaé na potwierdzenie konta przez DOR.

e Dane w systemie musza by¢ prawdziwe, bo s3 wykorzystywane do organizowania oaz.

e Zdjecie powinno przedstawiac jedng osobe (wtasciciela profilu). Twarz powinna byc¢ dobrze
widoczna tak, zeby DOR nie miat watpliwosci z kim ma do czynienia. Zdjecia bohateréw
z programoéw dla dzieci oraz rebusy nawigzujagce do nazwisk bedg odrzucane przez DOR.
Odrzucenie zdjecia powoduje nieprzyjecie zgtoszenia na rekolekcje.

e Date wydania zaswiadczenia o niekaralnosci mozna wpisaé¢ juz po zgtoszeniu sie
na rekolekcje. Wazne, zeby zrobi¢ to jak najszybciej (zwtaszcza w przypadku zgtoszenia
na | turnus).

e Opcja w profilu: “Nie postuguje w parafii” jest przeznaczona dla animatoréw, kté-
rzy z réznych powodéw postugujg w innych diecezjach lub formuja sie tylko w diakoniach.
Karty animatordow, ktérzy zaznacza te opcje, beda dostepne do odbioru u moderatora die-
cezjalnego w ustalonym z wyprzedzeniem terminie.

W razie watpliwosci, prosimy pisac¢ na adres dor[matpalrzeszow.oaza.pl. Jesli znajdziecie jakie$
btedy w programie - na adres izydor[matpalrzeszow.oaza.pl. Uwaga! Stowo [matpa] nalezy
zamienié¢ na @



mailto:izydor@rzeszow.oaza.pl

